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Human eréforras gazdalkodas
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Targy: Vezet6i osszefoglalo

Dr. Erdei Anita Jegyz6 Holgy részére
Jankmajtis Kézség Onkormanyzata, Intézményei és Kozos Hivatala

Az ellenérzési programnak megfelelden a belsé ellenérzés elvégezte a Human erdéforras
gazdalkodasra vonatkozd ellendrzést, amelyrél az elkésziilt ellendrzési jelentést ezuton
megkiildom.

A vizsgalat célja volt annak megallapitasa, hogy a munkaerd felvétel, kinevezés, a képzés,
oktatas, a besorolas, javadalmazas, bérezés, mindsités, fegyelmi felel0sségre vonas a
jogszabalyi eldirdsok szerint torténik-e? A személyiigyi nyilvantartas vezetése folyamatos-e?
A béralappal valo gazdalkodas mindsitése.

A vizsgalat soran felmértiik és értékeltiik:

A rendelkezésre 4ll6 munkaerd-allomany mennyiségi ¢€és mindségi Osszetételét. A
munkaviszony-létesitések és a munkaviszony-megsziintetések gyakorisagat, a munkaerd

crer

crcr

Az éves béralap ¢és 1étszam-eldiranyzatok realizacigjat.

Meg vagyunk gy6zOddve arrdl, hogy az elvégzett munka elégséges volt ahhoz, hogy
megalapozott véleményt formalhassunk.

Fobb megallapitasaink a kovetkezok:

- A Kozds Hivatal a humaner6forrds kezelés tekintetében megfeleld szabalyozassal
rendelkezik, amelyet esetenként, folyamatosan aktualizalni sziikséges.

- A Ko6zo6s Hivatal munkavallaléi aktualis munkakori leirdsokkal rendelkeznek a vizsgalat
id6pontjaban. Ezek folyamatos feliilvizsgélata és aktualizalasa elengedhetetlen a jovében
is az egyes esetleges munkakdri atszervezések kapcsan.




Megallapitasokhoz kapcsolodoé javaslataink az alabbiak:

- A munkakori leirasokat és a hozza kapcsolodd szabalyzatokat folyamatosan aktualizalni
szlikséges indokolt esetben a jovOben is.

A megallapitasok és a javaslatok részletes leirdsa az ellendrzési jelentésben talalhato.

Az ellendrzési jelentést az ellendrzott teriiletek vezetdivel egyeztettiik.

Az ellenérzés nyoman kialakitott véleményiink a vizsgalt teriiletrdl, illetve folyamatrol
Osszességében: Megfelels!

Jankmajtis, 2024. majus 31.

Varga Péter s.k.
belso ellenor
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ELLENORZESI JELENTES

AZ ELLENORZEST VEGZO SZERVEZET/SZERVEZETI EGYSEG
REBRON Kft. Nyiregyhdza

AZ ELLENORZES CELKITUZESEI, FELADATAI
Annak megallapitdsa, hogy a munkaerd felvétel, kinevezés, a képzés, oktatds, a
besorolas, javadalmazas, bérezés, mindsités, fegyelmi feleldsségre vonas a jogszabalyi
eldirasok szerint torténik-e? A személyligyi nyilvantartds vezetése folyamatos-e? A
béralappal val6 gazdalkodas mindsitése.

AZ ELLENORZOTT SZERVEZET/SZERVEZETI EGYSEG
Jankmajtis K6zség Onkormanyzata, Intézményei és Kozos Hivatal Pénziigyi teriilete.

AZ ELLENORZES TARGYA
Human eréforras gazdalkodas

AZ ELLENORZES TIiPUSA
Szabalyszertiségi ellenérzés

ALKALMAZOTT ELLENORZESI MODSZEREK ES ELJARASOK
Eljarasok ¢és rendszerek szabalyzatainak elemzése és értékelése
Dokumentumok és nyilvantartasok vizsgéalata
Kozvetlen megfigyelésen alapul6 ellendrzés
Probamintavételes eljaras

VONATKOZO JOGI HATTER
370/2011. (XII.31.) Korm. rendelet a koltségvetési szervek belsd ellendrzésérdl, a
2013. évi 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet, valamint az Onkormanyzat Szamviteli
szabalyzatai vonatkozo része

ELLENORZOTT IDOSZAK
2024. év

HELYSZINI ELLENORZES KEZDETE ES VEGE
2024. méjus 28. — 2024. majus 31.

VIZSGALATVEZETO
Varga Péter belso ellendr

IDOIGENY
4 szakért6i munkanap



Ellenorzési megallapitasok (ellenérzési programnak megfeleléen)

Részletes megallapitasainkat az alabbiakban foglaltuk ossze:

I=1Igen

N=Nem

NT= Nem teljes

NE= Nem értelmezhetd

HUMAN EROFORRAS GAZDALKODAS ATVILAGITASA

1 |Meghataroztak-e a K6zos hivatal feladatait az 6nkormanyzat munkajanak I
szervezésében, a dontések elokészitésében és végrehajtasdban ?

2 | Az ellen6rzott idészakban a K6zos hivatal altal ellatott feladatok:

3 boviiltek-e, N

4 csokkentek-e? N

5 |Atszervezték-e a Kozos hivatal szervezetét az ellendrzott idészakban? N

6 |Valtozas tortént-e a vizsgalt iddszakban a polgarmester személyében? N

7 |Valtozas tortént-e a vizsgalt idészakban a jegyzé személyében? N

8 |A vizsgalt idoszakban a ki és belépdk aranya a munkavallalok tekintetében meghaladta- N
e a 10%-ot?

9 |Meghataroztak-e a K6z0s hivatal gazdasagi szervezete vezetdinek és mas dolgozoinak I
feladat-, hatas- és jogkorét?

10 |Kovették-e a hivatali szervezeti valtoztatdsokat, modositasokat a feladatok I
meghatdrozéasa és a szervezeti felépités tekintetében?

11 |Kialakitotta-e a K6z0s hivatal vezetése a szervezet etikai normait? I

12 |Figyelemmel kisérte-e a K6z0s hivatal vezetése az etikai normak betartasat? I

13 |Kidolgoztadk-e =~ a  Ko6z6s  hivatalban a  munkakorokre — meghatarozott I
teljesitménykdvetelményeket; a teljesitményértékelések rendszerét?

14 |Ha kidolgozték a teljesitményértékelés rendszerét alkalmaztak-e az egyéni I
értékeléseknél?

15 |Befolyasolta-e az értékelés eredménye a besorolasokat, a juttatasokat? I

16 |A jegyzd dnkormanyzati koltségvetési szervnél toltott szakmai gyakorlata elérte-e az 6t I
évet?

17 |Rendelkeznek-e a gazdasagi szervezet koztisztvisel6i munkakori leirdssal? I
18 |Tartalmazta-c a koztisztviselok munkakori leirasa az ellendrzési jogkoroket? I
19 |A munkakori leirdsok aktualizaldsa megtortént-e? I

N

20 [Tortént-e 10%-ot meghaladé mértékben valtozas a pénziigyi-szamviteli teriileten
dolgozok személyében a vizsgalt idészakban?

21 |A pénziigyi-szamviteli feladatokat ellatd koztisztviselok 10%-ot meghaladd aranyanal I
elérte-e az Gt évet a kdltségvetési szervnél toltdtt gyakorlat?
22 |Rendelkezett-¢ a Polgarmesteri hivatal a kdvetkezo évre a gazdasagi szervezetének |

koztisztviseldire lebontott képzési programmal?

23 |Vizsgaltak-e a bels6 kontrollok mitkodését?

24 |Indokolt esetben valtoztattak-e az értékelés alapjan?

25 |A személyligyi nyilvantartasok tartalmaznak-e minden jogszabalyban el6irt adatot?
26 |A létszam-eldiranyzat tallépésre kertilt-e?

27 |A béralap eldiranyzat tullépésre keriilt-e?

Z|Z|—=]—=]|—

Kovetkeztetések, javaslatok

- A munkakori leirasokat és a hozza kapcsolodd szabalyzatokat folyamatosan aktualizalni
szlikséges indokolt esetben a jovOben is.



AZ ELLENORZOTT IDOSZAKBAN HIVATALBAN LEVO VEZETOK
NEVE, BEOSZTASA

Dr. Erdei Anita Jegyz6

Jankmajtis, 2024. majus 31.

Varga Péter s.k.
belso ellendr



OSSZEFERHETETLENSEGI NYILATKOZAT

Alulirott Varga Péter, (lakcime: 4400 Nyiregyhaza, Irisz utca 67., sziil. hely, idd: Ujfehérto,
1968.08.31.) mint a Jankmajtis K6zség Onkormdnyzata, Intézményei és Kozds Hivatal bels6
ellendre kijelentem, hogy a 2/2024 iktatészdmu, ,, Humén eréforras gazdalkodas” cimii
ellendrzésben valo részvétel kapcsan a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és
belsé ellendrzésérol szolo 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 20. §-anak (1) bekezdésében
meghatarozott 6sszeférhetetlenségi okok nem allnak fenn.

Jankmajtis, 2024. majus 31.

Varga Péter s.k.
belso ellenor



Az ellendrzési jelentés tartalmat megismertem, egy példanyat atvettem. A koltségvetési
szervek belsd ellendrzésérdl szolo 370/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet értelmében
nyilatkozom, hogy

- észrevételt kivanok tenni, és azt a jelentés kézhezvételétdl szdmitott 15 munkanapon
beliil megkiildom az ellendrzést végzo szervezet vezetdjének;

- észrevételt nem kivanok tenni*.

Jankmajtis, 2024. majus 31.

alairas**

*a megfeleld szoveget ala kell huzni
** nyilatkoznia kell az ellen6rzott teriilet, illetve szervezeti egység vezetdjének, illetve annak, akire vonatkozdan
a jelentés megallapitast vagy javaslatot tartalmaz.



TELJESSEGI NYILATKOZAT

Alulirott Dr. Erdei Anita Jegyzd, biintetdjogi feleldsségem tudatdban kijelentem, hogy a
Jankmaijtis K6zség Onkormanyzata, Intézményei és K6zos Hivatal részérél, Varga Péter belso
ellendr szamara atadott dokumentumok, legjobb tudasom szerint, mindazon dokumentumok,
nyomtatvanyok, adatok, informacidok, melyek sziikségesek az adott allapot felméréséhez.
Kijelentem tovabba, hogy az atadott dokumentumok, adatok és informdaciok megbizhato,
teljes korti informéciot tartalmaznak.

Jankmajtis, 2024. majus 31.
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IGAZOLAS

Ezt az elektronikus dokumentumot az elektronikus lGgyintézés részletszabalyairdl sz6l6 451/2016.
(XI1.19.) Korm. rendelet alapjan nyujtott azonositasra visszavezetett dokumentumhitelesités
(AVDH) kozponti elektronikus Ugyintézési szolgaltatas keretében az IldomSoft Zrt. — mint
szolgaltatd — elektronikus bélyegzdvel és idébélyegzével latta el.

A polgari perrendtartasrol sz6l6 2016. évi CXXX. térvény 325. § (1) bekezdés g) pontjaban
foglaltaknak megfeleléen az azonositasra visszavezetett dokumentumhitelesités szolgaltatas
keretében hitelesitett dokumentum teljes bizonyitd erével rendelkezik.

A szolgaltatasra vonatkozo részletes tajékoztatd elérhet6 a szolgaltaté honlapjan:
https://magyarorszag.hu/avdh.

A szolgaltaté a Kdézponti Azonositasi Ugyndkdn (KAU) keresztiil elérhetd azonositd szolgaltatast
vette igénybe annak megallapitasara, hogy a csatolt eredeti elektronikus dokumentum VARGA
PETER (igyféltél szarmazik.

Az azonositas idépontja: 2024.05.31. 08.52.01

Az azonositott Ggyfél adatai:

Sziiletési név: VARGA PETER
Sziiletési hely: UJFEHERTO

Szlletési datum: 1968.08.31.

Anyja neve: BALAZSCSIK PIROSKA

Ez az elektronikus dokumentum két, egymastdl elvalaszthatatlanul 6sszetartozo6 részbdl, az eredeti dokumentumbdl és zaradékbol all.
Az Igazolas cimdi jelen zaradék az eredeti elektronikus dokumentum csatolt melléklete. A zaradék olvashaté széveges formaban rogziti
az eredeti dokumentum hiteles elektronikus alairassal valo ellatasanak korilményeit és az ezzel kapcsolatos egyéb adatokat.

Az Ugyfélszolgalat és a szolgaltatas elérhetdségei

Telefon: Magyarorszagrol: 1818 Kulféldrél: +36 1 550 1858
Honlap: https://magyarorszag.hu/avdh E-mail: ekozig@1818.hu
https://magyarorszag.hu/szuf_kapcsolat
Hibabejelentés az év minden napjan 0-24 6ra kozoétt lehetséges




https://magyarorszag.hu/avdh
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